
Stand am Maichinger Weihnachtsmarkt

Liebe Eltern der Klasse 6

Ihre Aufgabe ist es dieses Jahr unseren Stand am Weihnachtsmarkt aufzubauen, 
abzubauen und zu betreiben. Danke, dass Sie sich bereit erklärt haben und mitarbeiten 
wollen. Die Kurzanleitung soll Ihnen einen ersten Einblick in den Ablauf geben und auf 
wichtige Punkte aufmerksam machen.

1. Allgemeines
Der Weihnachtsmarkt findet immer am 3. Adventssamstag von 11:00 bis 20:00 Uhr vor der
Laurentiuskirche in Maichingen statt. Das Gymnasium verkauft in einem Holzstand mit 
Käse und Schinken überbackene Seelen. Die Einnahmen kommen der Elternbeiratskasse 
zu Gute. Zumeist übernimmt die Klasse 6a/b die Organisation und den Einkauf. 

Am ersten Elternbeiratsabend im Jahr werden Sie um 19:00 Uhr von den Eltern der 7ten 
Klassen in den Ablauf eingeführt. Den ausführlicheren Informationsordner übernimmt dann
die Klasse 6a und kann so auch bei Unklarheiten im Vorfeld kontaktiert werden. 

Drucken Sie sich die Helferliste aus und nehmen Sie diese mit zum ersten 
Klassenpflegschaftsabend. Sorgen Sie dafür, dass Sie auch Springer haben und die 
Kontaktdaten ausgetauscht werden, damit keine Schicht unbesetzt bleibt. Schicken Sie 
unbedingt allen Helfern den Link zu dieser Seite, damit sie sich einen ersten Überblick 
verschaffen können.

2. Anmeldung
Die Anmeldung muss bis Anfang Oktober erfolgen. Das Formular finden sie hier.
Sollten Sie den Anmeldeschluss verpasst haben, so geben Sie das Formular bitte 
trotzdem ab. Die Veranstalter planen unsere Schule normalerweise mit ein. 

3. Standplatz
Wenn Sie nicht wissen, wo der Standplatz ist, so finden Sie am Wochenende des 
Weihnachtsmarktes einen Übersichtsplan im Schaukasten am Bürgerhaus. Normalerweise
ist dies die Nr.4 und wir stehen auf dem Kirchvorplatz Ecke Sindelfingerstraße auf der 
Seite der Eisdiele.

4. Einkauf
 230 Seelen bestellen (z.B. Sehne , nach Schulrabatt fragen)
 50 x 400g Raclettekäse zum Überbacken einkaufen, möglichst dünn
 60 x 200g Schinken 
 2 x Paprikapulver
 Röstzwiebeln, wenn gewünscht (können auch selber hergestellt werden)
 4 x 6er Wasser klein
 4 x 6er Apfelsaftschorle klein

 450 Servietten weiß, einfach ( dieses und folgendes bei z.B. idealclean.de)
 450 Pappteller eckig 
 3 Rollen Backpapier im Zuschnitt
 Müllsäcke und Küchenrolle
 Schwammtücher
 Einweghandschuhe
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Bitte vor dem Einkauf Restbestände der NON-Food Artikel im Raum 101 vom Vorjahr 
überprüfen und Mengen anpassen.

5 Kasse / Wechselgeld
Die Klasse 6b (erste Verkaufsschicht) muss eine Kasse und das Wechselgeld 
organisieren. Sie können sich das Wechselgeld für die Kasse am Weihnachtsmarkt vom 
Elternbeiratsvorsitzenden vorstrecken lassen. Die Geldkassette gibt es im Sekretariat. Sie 
müssen dann dafür sorgen, dass der Einkauf und das Wechselgeld an die erste Schicht 
am Samstag übergeben wird. In der Regel sind 157 € Wechselgeld in folgender Aufteilung 
ausreichend:

Münze
Anzahl 
Rollen

Rolleninhalt Betrag 

2 € 1 25 Stück 50,00 € 50,00 € 
1 € 1 25 Stück 25,00 € 25,00 € 
50 Cent 2 40 Stück 20,00 € 40,00 € 
20 Cent 2 40 Stück 8,00 € 8,00 € 
10 Cent 1 40 Stück 4,00 € 4,00 € 
Summe 127,00 €

Plus 2 Stück 10 Euro Scheine und 2 Stück 5 Euro Scheine. Geld kann bei der Volksbank 
in Maichingen für den Weihnachtsmarkt kostenlos gegen die Münzrollen getauscht 
werden.

6. Aufbau
Aufwand: 6 Personen ca. 2 St.

Die Standplätze werden am Freitag mit Kreide auf dem Boden vor der Laurentiuskirche 
eingezeichnet und die Hütte kann ab 16:00 Uhr dort aufgebaut werden.

Der Stand lagert bei uns in der Schule im Keller in Raum 101. 
Setzten Sie sich mit unserem Hausmeister Herrn Kiefer in Verbindung und klären Sie ab, 
wann Sie den Zugang zur Schule bekommen und bitten Sie ihn um eine Festzeltgarnitur 
der Schule, die Sie in der Hütte brauchen.(Handy: 0173-2720159, sonst über das 
Sekretariat)  Fragen Sie bitte auch, ob er am Samstag Abend für den Rücktransport 
wieder da ist oder Sie den Schlüssel zur Schule erhalten, und geben Sie diese Information
an das Abbauteam weiter.

Zum Transport braucht man ein geeignetes Fahrzeug (Rückelement ca. 200cm). Bisher 
hat uns Andi Kustermann von der Fahrschule Kustermann immer seinen Hänger zur 
Verfügung gestellt (Tel.: 0176-82122143). Man benötigt dann noch einen Fahrer und ein 
Auto mit Anhängerkupplung.

Bitte überprüfen Sie, ob Sie diese Sachen aus 101 mitgenommen haben:
 alle Seiten- und Dachteile aus Holz
 die Regalbretter für die Rückwand mit den Holzzapfen
 die Styrodurplatten für den Boden
 2 Backöfen
 die Dekoration
 1 Biertisch und zwei Bänke von Herrn Kiefer
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 1 Spuckschutz
 1 Löschdecke
 Kisten mit Dekoration, Schrauben, Flügelmuttern und Holzdübeln
 Beschreibung Aufbau/Abbau
 Restmaterial vom Vorjahr
 2 Außenverlängerungskabel
 Kiste mit Backwender, Zangen etc.

Bitte bringen Sie folgendes von sich mit:
 Leiter
 Licht (kein Strom)

Bestimmen Sie eine Person, die sich vorher in die Aufbauanleitung im roten 
Weihnachtsmarktordner einliest und sie anleitet.

Alles außer der Hütte, der Biertischgarnitur und dem Boden darf nicht über Nacht dort 
gelagert werden. Nehmen Sie es mit nach Hause oder bringen Sie es dem 
Dekorationsteam. Es muss spätestens um 8:45 Uhr am Samstag vor Ort sein.

7. Dekoration und Einräumen
Aufwand: 3 Personen ca. 2 St.
Bitte nehmen Sie dafür mit:

 eine kleine Leiter um die Dekoration am Dach und den Seiten des Standes zu 
befestigen

 Kabelbinder, Tesa, Bindedraht, Schere
 die beiden Backöfen, den gesamten Einkauf und die Arbeitsmaterialien (falls diese 

nicht erst am Samstag an sie übergeben werden) und räumen diese in den Stand.

Bitte unbedingt einen gut sichtbaren Zettel mit der Helferliste und den Kontaktdaten der 
Elternbeiräte, sowie des Notfallhandys des Maichinger Weihnachtsmarktteams: +49 163 
730 6525 an der Wand in der Hütte befestigen und dort auch die Anleitung für die 
Zubereitung der Seelen plazieren.

8. Standdienst
Zwischen 11:00 Uhr und 20:00 Uhr
Aufwand: 3 Personen je 2,5 Stunden
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Sie belegen die Seelen, backen sie und verkaufen. Eine genaue Anleitung zum Zubereiten
der Seelen wird vom Deko Team im Stand angebracht.
Bei den Backofen muss am Timer immer eine Zeit eingeschaltet sein, sonst funktionieren 
die Öfen nicht. Bitte nehmen Sie sich eine Schürze und eine Mütze als Kopfbedeckung 
mit. Wenn Sie nicht wissen, was zu tun ist, kommen Sie etwas früher und schauen zu.
Denken Sie daran, dass man nur schwer einen Parkplatz findet. 
Trotz der Öfen kann es, je nach Witterung, sehr kalt werden.
Bestimmen Sie eine Person, die aus Gründen der Hygiene das Geld verwaltet und keine 
Lebensmittel berührt.

Wichtig! Sollten Sie absehen können, dass mehr Seelen, Käse oder Schinken gebraucht 
wird, so sorgen Sie für Nachschub. Rufen Sie zur Not jemanden an und bitten Sie ihn, 
noch einkaufen zu gehen, z.B beim netto, Sehne und Frischemark viez in Maichingen. 
Dafür entnehmen Sie der Kasse Geld und legen die Quittungen bei. Anstelle der Seelen 
können Sie auch Baguettes oder Steinofenbrot verwenden.

9. Abbau
5 Personen, 2 Stunden
Anhänger oder Transporter

Der Abbau und Rücktransport erfolgt am Samstag ab 20:00 Uhr. 
Wichtig! Nicht vorher abbauen, das stört den Markt und man kommt erst ab 20:00 Uhr mit
den Fahrzeugen auf den Platz.
Für den Abbau gibt es einen ausführlichen Bericht als weiteren Anhang unter diesem 
download. Bestimmen Sie eine Person, die sich diese Anleitung vorher durchliest.

Hier nur einige Dinge, die gerne übersehen werden. 
Der Platz muss besenrein verlassen werden, also statten Sie sich mit Besen und Schaufel 
aus. Wenn Sie mögen, so können Sie vor Ort die Backöfen von innen reinigen und gleich 
in die Schule bringen, dafür brauchen Sie aber Reinigungsmaterialien, das gilt auch für die
Zangen, Bleche etc. Ansonsten können Sie diese auch in der nächsten Woche in die 
Schule bringen und zu Hause in Ruhe sauber machen. 
Sie übernehmen auch die Verantwortung für das Geld und dass dieses an den 
Elternbeiratsvorsitzen übergeben wird. Klären Sie dies im Vorfeld.
Vorhandene Getränke und Lebensmittelreste dürfen nicht im Abstellraum der Schule 
gelagert werden. Getränkereste werden eventuell von Herrn Kiefer abgekauft.

Wir wünsche Ihnen allen einen reibungslosen Ablauf, gutes Wetter und eine gehörige 
Portion Humor in Krisenfällen und danke Ihnen für Ihr Engagement für unsere Schule.

Ihre Elternbeiratsvorsitzenden

Seite 4 von 4


